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Projektassistenz (w/m/d) für Sanitär-/
Heizungstechnik
Beschreibung
Du suchst eine neue Herausforderung und möchtest administrativ den Bau von
innovativen Bädern unterstützen und die Wärmewende mit moderner
Heizungstechnik mitgestalten?

Du möchtest nicht nur in irgendeinem Büro sitzen, sondern den Herzschlag eines
erfolgreichen Handwerkbetriebs mitgestalten?

Du suchst eine abwechslungsreiche Tätigkeit, wo kein Tag ist, wie der andere?

Dann bist Du bei uns genau richtig – denn den Job kann keine KI !

Deine Aufgaben
Kaufmännische Abwicklung von ganzheitlichen Projektprozessen in Form von:

Annahme, Projektvorbereitung, Vorbereitende Angebotserstellung,
Unterstützung bei Materialbeschaffung
Erstellung von Bauzeitenplänen, terminliche Projektbegleitung,
Rechnungstellung & Nachbereitung sowie Reklamationsmanagement
Visualisierung von Badplanungen mittels CAD Programm (3D)
Wahrnehmung von Terminen beim Kunden vor Ort (z.B. für das
Aufmaß/Erstberatung)
Pflege und Aktualisierung der Ausstellungen
Annahme von Telefonaten in der Zentrale sowie Abwicklung des E-Mail-
Verkehrs
Unterstützung der allg. Büroarbeiten

Deine Qualifikationen:

freundliches, aufgeschlossenes Auftreten sowie Kommunikationsstärke im
Kundenkontakt
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung
sorgfältige, strukturierte und prozessorientierte Arbeitsweise
kreatives und gestalterisches Arbeiten zur Visualisierung von Projekten
sicherer Umgang mit MS Office (Word/Excel/Outlook) sowie Begeisterung
für digitale Medien
Interesse an wirtschaftlichen Abläufen und Zusammenhängen im Handwerk

Unsere Gegenleistung:

unbefristete Festanstellung mit einem überdurchschnittlichem
Vergütungspaket
betriebliches Fürsorgepaket mit Zusatzversicherungen und Altersvorsorge
nach der Probezeit
Umfassende Einarbeitung und Schulungen in die Software von Palette CAD
und dem ERP System Offa
Eigenverantwortung und persönliche Entwicklungsmöglichkeiten

Arbeitgeber
Klaus Meurer GmbH & Co. KG

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Handwerk

Arbeitsort
Beselerstr. 26, 50354, Hürth, NRW,
Deutschland

Arbeitszeiten
Flexible Arbeitszeiten mit
Arbeitszeitkonto, 20-30 Std./Woche

Veröffentlichungsdatum
8. Mai 2026

Gültig bis
30.09.2026
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Flexible Arbeitszeiten mit Option auf Homeofficeanteil

Kontakt
Wir sind ein stetig wachsendes, familiengeführtes Unternehmen mit derzeit 13
Mitarbeitenden, ansässig in Hürth-Efferen. Wir arbeiten vorwiegend in freundlichem
Privatkundenkreis und haben uns im Laufe der Zeit auf qualitativ hochwertige
Handwerkslösungen im Sanitär- und Heizungsbereich mit Hinzunahme vieler
Partnerunternehmen für das bestmögliche Endprodukt spezialisiert. Mit einem
hohen Qualitätsanspruch stellen wir die Bedürfnisse unserer Kunden und
Mitarbeiter täglich in den Mittelpunkt unserer Arbeit. Werde Du auch Teil davon!

Melde dich doch direkt unter

E-Mail: schiweck@meurer-sh.de

Tel: ‭02233 994480‬
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